
온라인자격취득교육 단체접수 안내

ICT자격본부 검정관리팀



목차

1. [단체] 단체회원 가입

2. [개인] 단체교육 접수하기(수강자 개별 진행)

3. [단체] 단체접수 내역 확인하기(결제하기)

4. [개인] 학습하기(수강자 개별 진행)

5. [기타] 자주 하는 질문 및 문의 안내

※ 수강절차

1. CQ홈페이지 → 단체 회원가입

2. 개별 회원가입 → 개별 로그인 → 개별 교육접수(단체명 및 부서명 작성)

3. 단체 로그인 → 개별 접수내역 확인하기 → 단체 결제하기(총액 결제)

4. 개별 로그인 → 교육 수강, 성취도평가, 만족도조사, 자격증발급 등



1. 단체회원 가입을 선택합니다.

2. 본인인증 절차를 진행할 방법을 선택합니다.

3. 휴대전화 인증의 경우 해당 기관 담당자의 휴대전화로 인증을 진행합니다.

※ 단체회원 : 2명 이상의 인원이 한 번에 접수할 경우에 해당

1. 단체회원 가입



4. 홈페이지 이용에 필요한 내용을 확인하고 동의여부를 선택한 뒤 하단의 [다음단계]를 클릭합니다.

(필수항목 미 동의 시 진행 불가)

1. 단체회원 가입



5. * 표시된 필수 입력내역을 작성하고 하단의 [확인]버튼을 클릭합니다.

※ 단체의 담당자 변경 시 인수인계가 원활하도록 직관적인 단체명과 부서명을 입력하여 주시기 바랍니다.

1. 단체회원 가입



10. 단체회원 가입이 완료되었습니다.

1. 단체회원 가입



2. 단체교육 접수하기(수강자 개별 아이디로 로그인)

1. 수강자가 개별적으로 로그인을 진행합니다.



2. 단체교육 접수하기(수강자 개별 진행)

방법1. KCA 국가기술자격검정 홈페이지(www.cq.or.kr)

메인화면의 ‘자격취득교육 접수’ 클릭

방법2. 자격취득교육 홈페이지(www.cqedu.kca.kr)

메인화면의 ‘수강신청 하러가기’ 클릭

2. 자격취득교육 접수를 진행합니다.

http://www.cq.or.kr/
http://www.cqedu.kca.kr/


3. 원하는 학습 종목의 하단 ‘접수하기’ 버튼을 클릭합니다.

(자격종목, 종목별 교육과목 및 종사범위 등 관련된 자세한 설명은 상단의 자격취득교육 메뉴에서 확인할 수 있습니다.) 

2. 단체교육 접수하기(수강자 개별 진행)



4. 접수종목에서 선택한 종목과 교육기간을 확인합니다.

5. *표시된 필수항목을 빠짐없이 기입합니다.

6. 입력 후 왼쪽의 등록버튼을 클릭하고 사진등록을 진행합니다.

7. 단체접수 항목에 ‘단체명’ 및 ‘부서명’을 입력한 후 단체회원 조회를 클릭합니다.

2. 단체교육 접수하기(수강자 개별 진행)



8. 단체접수 항목 작성 후 단체회원 조회를 클릭하면 해당 팝업이 생성됩니다.

9. 팝업 내 ‘확인’버튼을 클릭합니다.

2. 단체교육 접수하기(수강자 개별 진행)



1. 결제정보의 결제금액 및 결제방법을 확인합니다.

2. 개인정보 수집 여부를 선택합니다.(미동의 시 진행 불가)

3. [결제하기]를 클릭합니다.

2. 단체교육 접수하기(수강자 개별 진행) – 결제 정보



3. 화면의 아래쪽에서 인적사항이 정확한지 한 번 더 확인합니다.

4. 접수와 관련된 상세정보를 확인하고 싶은 경우 [나의접수내역] 버튼을 클릭합니다.

※ 단체접수는 단체에서 결제가 진행되므로 개인 접수창에서는 별도의 결제없이 접수가 완료됩니다.

2. 단체교육 접수하기(수강자 개별 진행) – 접수 완료



3. 단체접수 내역 확인하기 – 총액 결제하기

1. 단체회원 로그인을 진행합니다.

2. KCA 국가기술자격검정 홈페이지(www.cq.or.kr) 메인화면의 ‘자격취득교육 접수’를 클릭합니다.

http://www.cq.or.kr/


3. 수강자가 개별적으로 선택한 학습 종목의 하단 ‘접수하기’ 버튼을 클릭합니다.

※ 수강자별로 다른 종목을 선택했을 경우, 각 종목별로 결제를 진행해야 합니다.

3. 단체접수 내역 확인하기 – 총액 결제하기



4. 단체접수 정보를 확인한 후, 선호하는 결제방법을 클릭하여 결제를 진행합니다.

※ 총액 결제 전, 해당 단계에서 개인 수강자의 단체접수 취소가 가능합니다.(개별 아이디로는 취소 불가)

3. 단체접수 내역 확인하기 – 총액 결제하기

홍길동

김영희

김철수

박교육

0303200001

0303200002

0303200003

0303200004

20030105

19990106

20050505

19980603



방법1. 신용카드 결제

1. 약관 동의여부를 확인 및 선택하고 다음 버튼을 클릭합니다.(미동의 시 진행 불가)
2. 접수한 과목과 금액을 확인합니다.
3. 카드번호, 유효기간, 카드구분 등 정보를 빠짐없이 입력합니다.
4. 영수증발급을 원하는 경우 반드시 이메일을 입력하시기 바랍니다.
5. 구매내역 동의를 선택하고 다음버튼을 클릭합니다.

3. 단체접수 내역 확인하기 – 총액 결제하기

320,000 원



3. 화면 하단의 인적사항 및 결제정보가 정확한지 한 번 더 확인합니다.

4. 접수와 관련된 상세정보를 확인하고 싶은 경우 [나의접수내역] 버튼을 클릭합니다.

※ 화면을 나가게 되더라도 [CQ홈페이지-마이페이지-원서접수관리-교육접수내역]에서 확인할 수 있습니다.

홍길동 HONG GIL DONG

061-123-4567

010-1234-5678

kca1234@kca.kr

58324 전남 나주시 빛가람동 760(빛가람동)

320,000원

신용카드(국민MASTER)

3. 단체접수 내역 확인하기 – 총액 결제하기



4. 학습하기(수강자 개별 진행)

<학습홈페이지 접속방법>

ㅇ방법1: [CQ페이지 로그인 후 배너이용] 로그인 완료 후 활성화되는 왼쪽 상단의 ＇온라인 교육 바로가기＇를 클릭합니다.

ㅇ방법2: [교육페이지 접속 후 로그인] 주소창에 www.cqedu.kca.kr를 입력해 이동합니다.

※ CQ홈페이지는 접수 및 정보확인을 위한 페이지이며, 온라인 교육 페이지는 학습(취득교육)을 진행하는 페이지입니다.

1. 개인회원으로 로그인한 후 왼쪽 상단의 ＇온라인 교육 바로가기＇로 접속하여 교육 수강을 시작합니다.

※ 단체결제 이후 교육 수강, 자격증 발급 등 모든 절차는 기존 방식과 동일하며 수강자가 개별적으로 진행합니다.

http://www.cqedu.kca.kr/


1. 수강 중 발생하는 어려움은 [CQ홈페이지-자주묻는질문]탭에서 확인할 수 있습니다.

5. 자주 하는 질문 및 문의 안내 – ‘자주묻는질문’ 이용



2. '자주묻는질문＇에도 없는 경우 ‘묻고답하기’(Q&A게시판) 또는 취득교육 문의전화(1688-0013)를 통해

안내 받을 수 있습니다.

3. 묻고답하기 게시판은 [고객지원-고객참여-묻고답하기]를 클릭합니다.

4. 제목, 비밀번호, 내용을 작성 후 저장버튼을 클릭합니다.

5. 자주 하는 질문 및 문의 안내 – ‘대표전화’ 및 ‘묻고답하기’(Q&A게시판) 이용



온라인자격취득교육 단체접수 안내

ICT자격본부 검정관리팀

감사합니다.


